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Câmara Municipal de Américo Brasiliense 

COTAÇÃO DE PREÇOS
DOCUMENTO PERSONALIZADO DE PESQUISA DE PREÇOS 
Processo nº 206/2020 – Compras e Cotações nº 035/2020
Prazo de recebimento das propostas: 07/12/2020
Prezado Sr. Fornecedor,
Solicitamos que V. Sª nos forneça proposta orçamentária para a compra/contratação do serviço abaixo descriminado, devendo este documento padronizado ser preenchido e encaminhado ao email: licitacoes@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br, aos cuidados do signatário da mensagem eletrônica de solicitação de orçamento ou ser entregue diretamente na sede da Câmara Municipal de Américo Brasiliense/SP, cujo endereço encontra-se no rodapé deste documento. 
Razão Social: 
CNPJ nº:
Endereço:
CEP:
Responsável pelo Contato:
Telefone:




Email:
	OBJETO

	Contratação de empresa para prestação de serviços especializados em cerimonial, recepção, apoio logístico e operacional para evento de solenidade de posse* dos Vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito eleitos para o mandato 2021-2024, conforme descritivos e quantitativos abaixo indicados:


	ITEM
	DESCRIÇÃO DO PRODUTO/SERVIÇO (OBJETO)*
	QUANTIDADE
	VALOR UNITÁRIO DA HORA
	VALOR TOTAL

	01
	Cerimonialista
Profissional de nível superior com formação na área cerimonial e eventos. Deverá ter experiência e desenvoltura na elaboração, apresentação e condução de solenidades, com postura e domínio das técnicas de cerimonial, protocolo, etiqueta, uso de precedência e símbolos nacionais de acordo com as Normas do cerimonial público e da Ordem geral de Precedência somada às legislações vigentes; ter habilidade e experiência no trato com autoridades; Ter capacidade para elaboração de roteiros/scripts e pautas de cerimônias, a partir de um briefing; postura e capacidade para coordenar a equipe; ter disponibilidade para participar de reuniões do evento quando solicitado.
	01 (um)
	
	

	
	Recepcionistas
Profissional fluente na língua portuguesa e com boa dicção, com formação escolar mínima 2º grau completo, treinado e capacitado para a realização de serviços de recepção em eventos atuando com recepção de autoridades, palestrantes e convidados, controle do som, controle de tempo, controle de perguntas do público para a mesa principal, distribuição de material do evento, atendimento e credenciamento dos convidados e participantes, conhecimento dos programas do pacote Office, usuário de internet, atendimento aos participantes da mesa de autoridades, apoio ao mestre de cerimônias, controle de portaria, conhecimento básico de cerimonial, protocolo e etiqueta social e demais atividades correlatas. Obrigatório uso de uniformes previamente aprovado pela Contratante, higiene e aparência impecáveis. Poderá ser solicitado profissional tanto do sexo masculino como do feminino.
	04 (quatro)
	
	

	
	Copeiro (a)
Profissional treinado e capacitado, com experiência comprovada no desempenho de serviços de copa para eventos, em ambientes com presença de autoridades, tais como preparo e oferta de café e água, limpeza, esterilização e manuseio de louças e utensílios de copa. Apresentar-se adequadamente uniformizado para o serviço. 

	01 (um)
	
	

	
	Garçom
Profissional qualificado e capacitado, com experiência comprovada em servir eventos com presença de autoridades. Devidamente uniformizado para a prestação do serviço, nos aspectos de asseio e apresentação visual.

	02 (dois)
	
	

	
	Segurança diurno / noturno
Profissional treinado e capacitado, com atuação em eventos, para execução de segurança armada diurna/noturna, uniformizada e com apresentação de nada consta da Polícia Federal, com formação técnica nos termos da legislação vigente.

	02 (dois)
	
	

	
	Fotógrafo com equipamento profissional
Profissional com experiência em atender eventos, portando equipamento profissional com o mínimo de 16.0 megapixel, com entrega do produto final em CD/DVD, arquivos em JPEG e RAW, em formato mínimo aproximado de 26 x 17 cm resolução de 300 dpi e identificação de cada foto no arquivo com as seguintes informações: evento/assunto, local, cidade, estado, data e crédito do fotografo.

	01 (um)
	
	

	
	Profissional de Serviço de limpeza e conservação com material básico de limpeza
Profissional treinado e capacitado para atender eventos. Exigida formação escolar de 1º grau. Atuará na execução dos serviços de limpeza e conservação dos espaços, instalações e mobiliário nos eventos. Deverá ser organizado e cuidadoso na limpeza e gentil no trato com as pessoas. Incluir o material básico necessário como: luvas, botas adequadas, pá e cesto para coleta do lixo, pano de limpeza e de chão, vassoura, rodo, balde e 1(um) produto de limpeza líquido. Apresentar-se devidamente uniformizado.

	01 (um)
	
	

	
	Interprete de libras
Profissional capacitado para o serviço de tradução de libra, nos termos das leis 10.098/2000, 10.048/2000 e Decreto 5.296/2004. 
	01 (um)
	
	

	VALOR TOTAL GERAL
	

	OBSERVAÇÕES: (i) A contratação observará os termos da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações posteriores, bem como este documento de cotação que fará parte integrante do contrato a ser firmado. (ii) O prazo para a prestação dos serviços objeto do presente contrato compreende o período de 31/12/2020 e 01/01/2021. (iii) A contratada deverá acompanhar a estar disponível para enviar profissionais qualificados para atender as demandas da Câmara Municipal, sob pena de inadimplemento. (iv) A Contratada deverá ao longo da execução contratual observar as boas práticas, técnica e ambientalmente recomendadas quando da realização dos serviços que são de inteira responsabilidade da CONTRATADA. (v) É de inteira responsabilidade da Contratada fornecer, as suas expensas, os materiais e equipamentos que serão utilizados durante a execução dos serviços. (vi) Constituirá encargo exclusivo da Contratada o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos e despesas decorrentes da formalização do contrato e da execução de seu objeto. (vii) Para julgamento das propostas, será adotado o critério do MENOR PREÇO GLOBAL, observados os quantitativos, as especificações e demais condições definidas neste Termo de Referência.
* A solenidade de posse dos Vereadores, Prefeito e Vice-Prefeito eleitos para o mandato 2021-2024 ocorrerá no dia 01/01/2021, com início às 17h, sendo certo que a Contratada deverá estar disponível para atender as demandas deste evento desde o dia 31/12/2020, sem prejuízo da realização do acompanhamento integral do evento que ocorrerá no dia 01/01/2021, à partir das 17h, até seu encerramento.


* IMPORTANTE: Quando o fornecedor não possuir exatamente o mesmo item descrito na cotação, deverá informar o valor R$ 0,00 nos campos VALOR UNITÁRIO e VALOR TOTAL, e preencher, no campo OBSERVAÇÕES a descrição e valores (unitário e total) do produto/serviço alternativo que eventualmente possa oferecer. Produtos/serviços com descrição diversa da constante do campo DESCRIÇÃO DO PRODUTO/SERVIÇO que não estejam especificados no campo OBSERVAÇÕES serão desconsiderados para fins da contratação pretendida, bem como os produtos/serviços precificados nos campos VALOR UNITÁRIO e VALOR TOTAL serão considerados como estritamente descritos no objeto na licitação, no campo DESCRIÇÃO DO PRODUTO/SERVIÇO, devendo ser entregues com as características ali descritas em caso de ser o orçamento vencedor e a contratação efetivada, sob pena de penalidades legais cabíveis. 
	LOCAL DE ENTREGA/PRESTAÇÃO DO SERVIÇO
	Rua Manoel Borba, 298, Praça Caetano Nigro – CEP 14820-003 – Américo Brasiliense – SP

	PRAZO DE ENTREGA
	31/12/2020 e 01/01/2021

	PRAZO DE PAGAMENTO
	15 dias após a prestação do serviço

	PRAZO DE VALIDADE DE PROPOSTA
	30 dias

	FRETE INCLUSO NA PROPOSTA? Especificar o valor
	SIM

	CARIMBO E ASSINATURA DA EMPRESA
	


	SERVIDOR RESPONSÁVEL PELA COTAÇÃO
	Cristian de Jesus Arca

	MATRÍCULA
	113

	CARGO
	Assistente Administrativo


IMPORTANTE: Após a aprovação da proposta, que será cientificada por email e aceite do serviço, o proponente terá o prazo assinalado no campo PRAZO DE ENTREGA para finalizar o objeto da cotação, entregando-o no endereço acima indicado. Com a entrega do objeto contratado e emissão da competente Nota Fiscal, que deverá ser enviada por email ao setor responsável (contabilidade@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br, com cópia para secretaria@camaraamericobrasiliense.sp.gov.br) o pagamento será efetuado em até 15 (quinze) dias úteis, a contar do recebimento da Nota Fiscal.
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